Startnota
Gebruik dit sjabloon als leidraad. Niet elke vraag is voor elk traject relevant. Het helpt om de informatie te verzamelen die nodig is om, samen met het projectplansjabloon, een kwalitatief, gedragen en haalbaar projectplan voor een parochiekerk uit te werken.
Niet alle vragen kan je in de startfase al beantwoorden, gebruik de onderzoeksfase om ze verder te onderzoeken.
	Verantwoordelijken traject
Breng in kaart wie het neven-of herbestemmingstraject aanstuurt en welke actoren erbij betrokken zijn.

	Betrokken actoren
Welke actoren zijn betrokken in het regietraject? Bijvoorbeeld de gemeente, eredienstbestuur of anderen, zoals de pastoor-moderator of de deken.
	Vul in...

	Leidend ambtenaar of ambtenaren
Wie is/zijn de leidend ambtenaar of ambtenaren binnen dit dossier?
	Vul in...

	Externe regisseur
Is er een externe regisseur aangesteld of voorzien? Zo ja, wie?
	Vul in...

	Overige
Zijn er nog andere mensen betrokken? Noteer ze hier.
	Vul in...






	Zorg ervoor dat iedereen op dezelfde lijn zit
Voor je het proces opstart, stem je best eerst af met alle betrokken partijen. In de eerste plaats de gemeente, de kerkfabriek en de pastorale ploeg, maar bijvoorbeeld ook de lokale gemeenschap. Ga na of iedereen mee is en dat er overeenstemming is over de grote lijnen, bijvoorbeeld de keuze voor een herbestemming, waar de gemeente en de kerkfabriek samen hun schouders onder zetten.
Zijn er spanningen of lukt het niet om iedereen op dezelfde lijn te krijgen? Schakel dan een bemiddelaar in via het bisdom, het Platform Toekomst Parochiekerken of een externe partner. Of start een gerichte participatiesessie op om het gesprek open te trekken.
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Gebruik en betrokkenen
Breng de mogelijke toekomstige invulling of functie(s) van de kerk in beeld.

Actueel gebruik
Is er draagvlak voor het actuele gebruik van het kerkgebouw?
Vul in...

Nieuwe invulling of functie(s)
Is er al zicht op een of meerdere nieuwe invullingen of functie(s)? Zo ja, welke?
Vul in...

Interesse en noden
Wie heeft interesse in het gebruik van de kerk? Zijn er bepaalde noden in de buurt?
Denk aan verenigingen, buurtinitiatieven, private initiatieven, gemeente of eerdere buurtparticipatietrajecten…
Vul in...

Toekomstige invulling of functie(s)
Is er draagvlak voor de toekomstige invulling of functie(s)?

· Hoe staat de parochie- en kerkgemeenschap tegenover de toekomstige invulling of functie(s)?


· Hoe staat de bredere gemeenschap, inclusief de buurtbewoners, tegenover de toekomstige invulling of functie(s)?


Lokaal engagement
Zijn er geëngageerden, vrijwilligers of huidige gebruikers die een rol willen opnemen in de toekomstige invulling of functie(s)? Denk zowel aan huidige als toekomstige betrokkenen.
Vul in...
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Erfgoed
Breng de erfgoedwaarden van het kerkgebouw, de collectie en de site in beeld.

Beheersplan
Is er een beheersplan voor het onroerend erfgoed?
☐ Ja
☐ Nee

Erfgoedwaarde gebouw
Heb je zicht op de erfgoedwaarde van het gebouw? Die vind je bijvoorbeeld terug in het beschermingsbesluit, beheersplan of historisch onderzoek.
☐ Ja, namelijk Vul in...
  
 
☐ Nee

Erfgoedinventaris collectie
Is er een erfgoedinventaris opgemaakt van de collectie?
☐ Ja
☐ Nee

Als er een erfgoedinventaris is, in welke vorm bestaat die?
☐ in een digitale databank: Voeg de link naar de erfgoedinventaris toe...
☐ in een Excel-bestand: Voeg de link naar de erfgoedinventaris toe...
☐ op papier
Bevat de inventaris foto’s van elk object?
☐ Ja
☐ Nee
Wanneer is de inventaris opgemaakt? Vul een datum in...
Is de inventaris volledig?
☐ Ja
☐ Nee
Hoeveel objecten staan in de inventaris? Vul een aantal in...

Erfgoedwaardering collectie
Is er een erfgoedwaardering van de collectie gebeurd?
☐ Ja
☐ Nee

Cultuurgoederen
Zijn er cultuurgoederen aanwezig in het kerkgebouw?
Deze vraag is enkel relevant als het kerkgebouw beschermd is.
 Ja, namelijk 
 Nee
 Onbekend

Topstukken
Zijn er Vlaamse topstukken aanwezig in het kerkgebouw?
☐ Ja, namelijk Vul in...
☐ Nee

Immaterieel erfgoed
Is er vandaag immaterieel erfgoed aanwezig? Denk aan uitgaande processies, bedevaarten, devoties...
☐ Ja, namelijk Vul in...
☐ Nee

Algemene waardering
Wat maakt het kerkgebouw, de collectie, het immaterieel erfgoed en de site waardevol, ook los van eventuele beschermingen?
Denk bijvoorbeeld aan de link met (historische) gebeurtenissen of figuren, lokaal ambacht, sociaal-maatschappelijke rol, emotionele waarde en de bijzondere waarde die het gebouw, collectie of de plek voor omwonenden heeft.
Vul in...
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Gebouw
Breng de huidige toestand, kwaliteiten en aandachtspunten van het kerkgebouw in beeld.
De kerkfiche kan je helpen deze sectie in te vullen.

Onderzoek
Welk mogelijk relevant onderzoek is er al gebeurd? Denk aan een ruimtelijke haalbaarheidsstudie, bestemmingsonderzoek…
Vul in...

Bouwfysische staat
Wat is de bouwfysische staat van het gebouw? Kijk daarvoor in het meest actuele inspectierapport van Monumentenwacht (niet ouder dan 10 jaar).
☐ Uitstekend
☐ Goed
☐ Redelijk
☐ Matig
☐ Slecht
☐ Zeer slecht
☐ Er is geen inspectierapport van Monumentenwacht dat niet ouder is dan 10 jaar beschikbaar

Welke werken moeten op korte tot middellange termijn gebeuren?
Vul in...

Staat interieur
Wat is de staat van het interieur?
Vul in...
Welke problemen of aandachtspunten zijn er? Denk aan houtworm, vochtproblemen, schimmels…
Vul in...

Dak
Is het dak geïsoleerd?
☐ Ja
☐ Nee

Toegankelijkheid
Zijn de belangrijkste ruimtes, zoals het schip, het koor en de sacristie, toegankelijk voor iedereen? Denk bijvoorbeeld aan mensen in een rolstoel of met een kinderwagen.
☐ Nee
☐ Ja
Welke ruimtes zijn op welke manier toegankelijk?
Vul in...

Dieren
Leven er (beschermde) diersoorten in of rond het kerkgebouw, zoals vleermuizen of zwaluwen?
☐ Ja, namelijk Vul in...
☐ Nee

Ruimtelijke kwaliteit
Wat zijn de ruimtelijke kwaliteiten van het gebouw? Denk bijvoorbeeld aan lichtinval, grondplan, materialiteit, pilaren, raam- en deuropeningen, vrije hoogte…
Vul in...

Gebruiksvormen
Welke toekomstige vormen van gebruik passen bij het profiel van de kerk? Laat je eventueel inspireren via de tool Bestemmingsprofiel.
Vul in...

Technische en ruimtelijke uitdagingen
Welke ruimtelijke en technische kenmerken bemoeilijken een neven- of herbestemming van het kerkgebouw? Denk aan niveauverschillen, connectie met de omgeving, smalle doorgangen, compartimentering, afwezigheid van sanitair en verwarming.
Vul in...

Ruimtelijke ingrepen
Als je al zicht hebt op de toekomstige invulling of functie(s), heb je dan een idee van de ruimtelijke ingrepen die daarbij horen? Denk bijvoorbeeld aan het opdelen van de ruimte, nieuwe openingen maken of sanitair toevoegen... Laat je inspireren door de publicatie Herscheppen van Team Vlaams Bouwmeester.
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Site en locatie
Breng de ruimtelijke context, beleidskaders en ontwikkelingsmogelijkheden van de kerk en haar omgeving in beeld.

Onderzoek
Welk onderzoek is al uitgevoerd dat relevant kan zijn voor de toekomst van de kerk? Denk bijvoorbeeld aan een masterplan voor de dorpskern, een Bouwmeester Scan of een patrimoniumplan.
Vul in...

Ruimtelijke nood
Heb je zicht op de ruimtelijke noden in je gemeente of in de ruimere regio?
Vul in...

Ruimtelijke voorschriften
Is er een specifiek bijzonder plan van aanleg (BPA), ruimtelijk uitvoeringsplan (RUP) of een stedenbouwkundige verordening van toepassing?
☐ Ja, namelijk Vul in...
☐ Nee

Gemeentelijk (ruimtelijk) beleid
Heb je zicht op het gemeentelijk (ruimtelijk) beleid? Welke beleidsdoelstellingen kunnen je keuzes mee bepalen? Denk bijvoorbeeld aan vergroening, verdichting of het versterken van leefbare kernen.
Vul in...

Ontwikkelingskansen omgeving
Kunnen aangrenzende of naburige percelen samen met de kerk ontwikkeld worden? Denk bijvoorbeeld aan woningen die mee de investeringen in de kerk financieren. Het hoeft niet binnen hetzelfde project te gebeuren.
☐ Ja, namelijk Vul in...
☐ Nee
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Eigendom, beheer en financiën
Breng in beeld wie welke rol opneemt en welke financiële randvoorwaarden er zijn voor de toekomstige invulling of functie(s).

Rolverdeling
Heb je zicht op wie welke rol zal opnemen? Denk bijvoorbeeld aan de gemeente, de kerkfabriek, verenigingen, private partners of anderen.
Eén betrokkene kan verschillende rollen opnemen. Omgekeerd kunnen verschillende betrokkenen samen dezelfde rol opnemen.
	Eigendom
Wie zal de eigenaar van het kerkgebouw zijn?
	 

	Gebouwbeheer
Bijvoorbeeld verhuur regelen,
gebouw onderhouden…
	

	Dagelijks beheer
Bijvoorbeeld deur openen, verwarming aanzetten…
	

	Financiële investering in kerkgebouw
Bijvoorbeeld herstellings- en restauratiewerken
	

	Financiële investering in werking Bijvoorbeeld inrichting, ruimtelijke ingrepen…
	

	
	


Budget
Is er een afgelijnd budget waarbinnen het hele project moet vallen?
Hou er rekening mee dat het vastgestelde budget een belangrijke randvoorwaarde kan zijn.
☐ Ja, namelijk Vul in...
☐ Nee

	Opmerking
Denk ook aan de mogelijke ontwikkeling van aangrenzende of naburige percelen en alternatieve financieringsvormen, zoals subsidies, crowdfunding, sponsoring of private investeerders.
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Controlelijst einde startfase
Voor je de startfase afrondt, moeten de volgende acties uitgevoerd of opgestart zijn en beschik je over onderstaande documenten.
Te ondernemen acties
	☐	Een traject voor de digitale inventarisatie en waardering van het roerend erfgoed (de collectie) is opgestart of uitgevoerd.

	☐	Een traject voor de waardering van het roerend erfgoed (de collectie) is opgestart of uitgevoerd.

	Indien deze startnota al zicht geeft op de toekomstige invulling of functie(s) is de startnota voorgelegd aan … 

	☐	het bisdom en er is afgestemd of je verder onderzoek mag uitvoeren.

	☐	de consulent van het agentschap Onroerend Erfgoed als het gebouw beschermd is als monument.

	☐	de lokale dienst van de onroerenderfgoedgemeente én de consulent van het agentschap Onroerend Erfgoed als het gebouw beschermd is als monument én in een onroerenderfgoedgemeente ligt.

	☐	de lokale intergemeentelijke onroerenderfgoeddienst (IOED), als het gebouw niet beschermd is als monument, maar er wel een IOED actief is in de gemeente.
Ontdek of er een IOED actief is in je gemeente.

	☐	Overweeg je een uitbreiding naast de kerk en wil je vooraf duidelijkheid over wat op de site mogelijk is? Dan heb je een stedenbouwkundig attest aangevraagd bij de gemeente.



Documenten
	☐	Je bezit een opmetingsplan.

	☐	Je bezit een rapport van Monumentenwacht (maximaal 10 jaar oud) of een gelijkaardige inschatting van de bouwfysische toestand.



Klaar voor de onderzoeksfase?
Niet alle informatie hoeft in deze startfase al beschikbaar te zijn. Noteer welke vragen nog onbeantwoord zijn en neem deze mee naar de onderzoeksfase.
Vul in...
[image: The image depicts a red loop symbolizing a process flow, with text in black outlining the steps from intention to actionable project plan.
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